BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2021; poz. 375

ZARZADZENIE Nr 226
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 16 listopada 2021 r.

w sprawie uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych
wlasnoscia Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie § 52 ust. 3 uchwaly Nr 37 Senatu UMK z dnia 16 kwietnia 2019 r. Statut
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2019 r., poz. 120
z pozn. zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweré6w niebgdacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, conastgpuje:

Rozdzial 1
Zasady ogolne uzywania do celow shuzbowych samochodow osobowych niebedacych
wlasnoscia Uniwersytetu

§1

1. Pracownicy, doktoranci, studenci Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu, zwanego
dalej ,,Uniwersytetem” oraz osoby wykonujace na rzecz Uniwersytetu prace w ramach
umowy cywilno-prawnej, zwani dalej ,,Korzystajacymi”, mogg wykorzystywac dla potrzeb
realizacji zadan statutowych Uniwersytetu samochody osobowe niebedace wiasnoscia
Uniwersytetu:

1) stanowigce wlasnos¢ lub wspotwlasnos¢ Korzystajacego;
2) bedace w dyspozycji Korzystajacego na podstawie umowy uzyczenia, najmu, leasingu
- zwane dalej ,,samochodami prywatnymi”.

2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o ,,samochodzie osobowym” nalezy przez to
rozumie¢ pojazd w rozumieniu przepisOw o ruchu drogowym, tj. pojazd samochodowy
przeznaczony konstrukcyjnie do przewozu nie wigcej niz 9 0sob tacznie z kierowcg oraz ich
bagazu.



§2
1. Uzywanie przez Korzystajacego samochodu prywatnego do celow stuzbowych jest
mozliwe po zawarciu z Uniwersytetem umowy. Warunkiem zawarcia umowy jest
spetnianie wymogow okreslonych w ust. 2.
2. W okresie obowigzywania umowy Korzystajacy jest zobowigzany do tacznego spetniania
wymogow:
1) posiadania stosownego uprawnienia do kierowania pojazdami wymaganego
przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z
2021 r. poz. 450 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1212);
2) posiadania waznych badan lekarskich, o ktorych mowa w rozporzgdzeniu Ministra
Zdrowia z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie badan lekarskich osob ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow (Dz. U. 2019 poz. 1659 z
pézn. zm.);
3) posiadania waznych badan lekarskich, o ktorych mowa w ustawie z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) przeprowadzonych
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja
1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.
2067).
3. Warunkiem uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych jest:
1) sprawnos$¢ techniczna samochodu prywatnego potwierdzona aktualnym badaniem
technicznym pojazdu;
2) aktualna polisa ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej kierujacego;
3) rezygnacja Korzystajacego z roszczen w przypadku uszkodzenia lub kradziezy
samochodu prywatnego w trakcie jego uzytkowania w celach stuzbowych.

§3
Wszelkie zobowigzania lub naleznosci (w tym kary, mandaty, grzywny), wynikajace z
naruszenia przepisOw prawa, w tym przepisow Prawa 0 ruchu drogowym, pokrywa
Korzystajacy — sprawca naruszenia przepisow.

Rozdzial 2
Zasady szczegolne uzywania samochodow prywatnych do realizacji podrozy stuzbowych
(Jazd zamiejscowych)

§4
1. Decyzja o wykorzystaniu samochodu prywatnego do realizacji podrozy stuzbowej (jazdy
zamiejscowe]) moze by¢ podjeta w szczegolnosci w przypadkach, gdy:
1) jest to uzasadnione ekonomicznie;
2) uzycie samochodu skroci czas podrozy;
3) w podroz zabierany jest duzy bagaz utrudniajacy lub uniemozliwiajacy przejazd
komunikacja publiczng;
4) podroz jest odbywana do miejsca, do ktorego nie mozna dotrze¢ w sposéb dogodny
srodkami komunikacji publicznej;
5) podréz tym samym samochodem prywatnym odbywa wigcej niz jeden delegowany
pracownik.
2. Korzystajacy odbywaja podroze stuzbowe (jazdy zamiejscowe) samochodem prywatnym na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego wystawionego zgodnie z zarzadzeniem Nr 90



Rektora UMK z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad rozliczania kosztow zwigzanych
z krajowymi podrézami stuzbowymi pracownikéw oraz osob niebedacych pracownikami
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2020 r., poz. 165),
zawierajacym dodatkowo liczbe kilometrow po najkorzystniejszej trasie, uwzgledniajac
odlegtosc i czas przejazdu, podpisanego przez osoby wskazane w § 20 zarzadzenia Nr 165
Rektora UMK z dnia 4 listopada 2019 r. Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2021 r., poz. 346).

3. Skan zaakceptowanego polecenia wyjazdu stuzbowego stanowi zalgcznik do
zapotrzebowania ztozonego odpowiednio w systemie: XPRIMER w czgsci torunskiej lub
WORKFLOW w czesci bydgoskiej Uniwersytetu.

§5
1. Korzystajacy moze uzy¢ samochodu prywatnego do zrealizowania krajowej lub
zagranicznej podrozy stuzbowej (jazdy zamiejscowej) zgodnie z tre$cig polecenia wyjazdu
stuzbowego, po zawarciu umowy, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Umoweg, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera z Korzystajacym, odpowiednio:

1) rektor - jezeli Korzystajacym jest:

a) prorektor, pelnomocnik rektora, dziekan, dyrektor szkoty doktorskiej, dyrektor
Biblioteki Uniwersyteckiej, kanclerz, kwestor,

b) dyrektor jednostki naukowej, uniwersyteckiej jednostki dydaktycznej, jednostki
pomocniczej lub ustugowej;

2) dziekan - jezeli Korzystajacym jest podlegly pracownik, doktorant lub student wydziatu,
albo osoba wykonujgca prace na rzecz wydziatu w ramach umowy cywilno-prawnej;

3) dyrektor szkoty doktorskiej - jezeli Korzystajacym jest doktorant;

4) dyrektor jednostki naukowej, uniwersyteckiej jednostki dydaktycznej, jednostki
pomocniczej lub ustugowej - jezeli Korzystajacym jest podlegty pracownik;

5) kanclerz - jezeli Korzystajacym jest zastepca kanclerza, zastepca kwestora, z wyjatkiem
zastgpcy kwestora ds. Collegium Medicum, oraz pracownik komoérki administracji
ogolnouniwersyteckiej, a takze osoba wykonujgca prace na rzecz administracji w
ramach umowy cywilno-prawnej;

6) zastepca kanclerza ds. Collegium Medicum - jezeli Korzystajagcym jest zastepca
kwestora ds. Collegium Medicum, pracownik administracji ogolnouniwersyteckiej
zapewniajacy obstuge dziatalnosci Collegium Medicum 1 pozostalych jednostek
organizacyjnych w Bydgoszczy, a takze osoba wykonujaca prace na rzecz administracji
w czesci bydgoskiej w ramach umowy cywilno-prawnej.

§6

1. Korzystajagcemu przystuguje zwrot kosztow za przejazd w podrozy w wysokosci stanowigcej
iloczyn przejechanych kilometrow, w liczbie nie wigkszej niz wskazana w poleceniu
wyjazdu shuzbowego, i stawki za jeden kilometr przebiegu, w wysokosci 100%
maksymalnej stawki dla samochodu o danej pojemnosci silnika, wynikajace] z
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli 1 motoroweréw niebgdacych wlasnoscig pracodawcy.

2. Podstawg zwrotu kosztéw przejazdu jest przedstawienie rozliczenia kosztow podrdzy w
formie ustalonej przepisami o podrozach stuzbowych oraz ewidencji przebiegu pojazdu
prowadzonej przez Korzystajacego wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do
zarzadzenia 1 potwierdzonej przez dysponenta srodkéw na etapie akceptacji dokumentu
kosztowego w systemie, odpowiednio: XPRIMER — w czesci torunskiej lub WORKFLOW
—w cze$ci bydgoskiej Uniwersytetu.



3. Wydatki zwigzane z podroza shuzbowa niemajace charakteru ryczaltowego wymagaja
udokumentowania w sposob przewidziany przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217), ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdzn. zm.), przepisami regulujgcymi zasady
odbywania podr6zy stuzbowych oraz zgodnie z zarzadzeniem Nr 90 Rektora UMK z dnia
30 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad rozliczania kosztow zwigzanych z krajowymi
podrozami stuzbowymi pracownikow oraz osob niebedacych pracownikami Uniwersytetu
Mikotaja Kopernika w Toruniu.

§7
W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu zgode¢ na wykorzystanie
prywatnego samochodu do realizacji podrozy stuzbowej (jazdy zamiejscowej) wydaje rektor.

Rozdzial 3
Zasady szczego6lne uzywania samochodéw prywatnych do jazd lokalnych w celach
shuzbowych

§8

1. Korzystajacy moze uzywaé samochodu prywatnego do jazd lokalnych w celach
stuzbowych po zawarciu umowy, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Umowg, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera z Korzystajacym, odpowiednio:

1) rektor (w czgséci bydgoskiej Uniwersytetu prorektor ds. Collegium Medicum) - jezeli
Korzystajacym jest nauczyciel akademicki;

2) kanclerz (w czgsci bydgoskiej Uniwersytetu zastepca kanclerz ds. Collegium Medicum)
- jezeli Korzystajacym jest pracownik niebedacy nauczycielem akademickim.

3. Zwrot kosztow uzywania samochodu prywatnego do jazd lokalnych w celach stuzbowych
nastgpuje w formie ryczattu, po ztozeniu przez Korzystajacego pisemnego oswiadczenia o
uzywaniu w danym miesigcu pojazdu do jazd lokalnych, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 4 do zarzadzenia.

4. Stawka za jeden kilometr przebiegu samochodu jest rowna maksymalnej stawce dla
samochodu o danej pojemnos$ci silnika, wynikajacej z rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdéw niebedacych wtasnoscia pracodawcy.

5. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3 zatacza si¢ do formularza dokumentu kosztowego
w systemie, odpowiednio: XPRIMER — w czgéci torunskiej lub WORKFLOW — w cze$ci
bydgoskiej Uniwersytetu.

Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

§9
1. Traci moc zarzadzenie Nr 129 Rektora UMK z dnia 5 pazdziernika 2015 r. w sprawie
uzywania do celow sluzbowych samochodéw osobowych, niebgdacych wlasnos$cia
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika (Biuletyn Prawny UMK z 2015; poz. 290).
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2021 r. z zastrzezeniem, iz wymog,
o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 3 obowiazuje od dnia:



1) 1 stycznia 2022 r. — w odniesieniu do Korzystajacych uzywajacych samochod
prywatny do jazd lokalnych w celach stuzbowych oraz Korzystajacych uzywajacych
samochod stuzbowy w celach stuzbowych;

2) 1 stycznia 2023 r. — w odniesieniu do Korzystajagcych uzywajacych samochod
prywatny do realizacji podrozy stuzbowych (jazd zamiejscowych).

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Sokala



