> BIULETYN PRAWNY

Rok 2015; poz. 290

ZARZADZENIE Nr 129
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 5 pazdziernika 2015 r.

w sprawie uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, niebedacych
wlasno$ciag Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz.U. 22012 r., poz. 572 ze zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z
dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 ze zm.)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Dla potrzeb realizacji zadan statutowych Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu,
zwanego dalej Uniwersytetem, moga by¢ wykorzystywane samochody prywatne bedace
wlasnos$cia pracownikow, studentéw, doktorantow Uniwersytetu lub osob wykonujacych na
Jjego rzecz prace w ramach umow cywilno-prawnych, zwanych dalej Korzystajacymi.

§2

1. Zgody na uzywanie dla celow sluzbowych samochodow osobowych niebedacych
wlasnoscig Uniwersytetu w zwigzku z podrézami stuzbowymi (podrézami) udzielaja
odpowiednio:

1) rektor — prorektorom, pelnomocnikom rektora, dziekanom, kanclerzowi,
kierownikom jednostek ogolnouczelnianych, osobom wykonujagcym prace w ramach
uméw cywilno-prawnych,

2) dziekani — pracownikom wydziatow, studentom, doktorantom, osobom wykonujacym
prace w ramach umow cywilno-prawnych,

3) kanclerz (w Collegium Medicum zastepca kanclerza ds. Collegium Medicum) —
pracownikom administracji ogélnouniwersyteckiej, osobom wykonujacym prace w
ramach uméw cywilno-prawnych,

4) kierownicy jednostek ogodlnouczelnianych — pracownikom zatrudnionym w tych
jednostkach.

2. Zgody na uzywanie przez pracownikow dla celéw stuzbowych samochodéw osobowych
niebedacych wiasnoscig Uniwersytetu do jazd lokalnych udzielajg odpowiednio:

1) rektor (w Collegium Medicum prorektor ds. Collegium Medicum) — nauczycielom
akademickim,



2) kanclerz (w Collegium Medicum zastepca kanclerz ds. Collegium Medicum) —
pracownikom niebgdacym nauczycielami akademickimi.

§3

Zgoda na uzywanie samochodu moze by¢ wydawana w szczeg6lnosci w przypadkach, gdy:

1) kalkulacja kosztow podrozy wykaze, ze jest to rozwigzanie efektywniejsze w stosunku
do podrézy srodkami komunikacji publicznej, zwlaszcza przy jednoczesnej podrozy
kilku osob,

2) s$rodki komunikacji publicznej uniemozliwiajg dotarcie bezposrednio do celu podrozy
lub zmuszaja do duzo wczedniejszego wyjazdu zwigzanego z koniecznos$cig
korzystania z dodatkowego noclegu,

3) wyjazd wigze si¢ z koniecznoscig transportu cigzkiego bagazu.

§ 4

1. Uzywanie samochodu osobowego niebedacego wiasnosciag Uniwersytetu dla celow
stuzbowych poza siedzibg Uniwersytetu odbywa si¢ na podstawie zawartej umowy
wedlug wzoru stanowigcego odpowiednio zatacznik nr 2 (wyjazd stuzbowy jednorazowy)
lub zalgcznik nr 3 (wyjazd w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych), po uprzednim
ztozeniu przez Korzystajacego wniosku o zgod¢ na uzycie samochodu prywatnego,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1.

2. Umowg z Korzystajacym na uzywanie samochodu osobowego niebgdacego wlasnoscia
Uniwersytetu zawiera osoba wskazana w § 2 ust.1 pkt. 1 — 4.

§5

1. Zwrot kosztéw uzywania pojazdow do jazd lokalnych w celach stuzbowych nastepuje
w formie ryczaltu, po zawarciu umowy wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 4 i
ztozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu pojazdu do przejazdoéw
lokalnych, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5.

2. Zwrot kosztéw jednorazowego lub okresowego uzywania pojazdow do wyjazdow
pozalokalnych w celach sluzbowych nastepuje w trybie rozliczania podrozy stuzbowe;j

(podrozy).

§ 6

1. Korzystajacy odbywajacy podroz shuzbowsg (podrdz) prywatnym samochodem
zobowigzany jest do ewidencji przebiegu pojazdu wedlug wzoru okre§lonego w
zataczniku nr 6.

2. Ewidencja ta musi by¢ potwierdzona kazdorazowo przez osobe wyrazajacg zgode na
wyjazd 1 dotaczana do dokumentu rozliczenia kosztéw podrdzy stuzbowe;.

§7

1. Koszty uzywania przez Korzystajacych do celow stuzbowych samochodéw osobowych
niebedacych wiasnoscia Uniwersytetu pokrywa sie ze $rodkéw finansowych, ktoére
zostaly okreslone we wniosku o uzycie samochodu.

2. Stawki za jeden kilometr przebiegu samochodu sg réwne maksymalnym stawkom
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztoéw uzywania dla celow



stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wtasnoscig

pracodawcy.
3. Dopuszcza si¢ zastosowanie nizszych stawek, niz okre§lone w ust. 2, w przypadku
ograniczen §rodkow bedacych w dyspozycji osoby udzielajacej zgody.

§8

Traci moc zarzadzenie Nr 98 Rektora UMK z dnia 26 wrze$nia 2008 r. w sprawie uzywania
do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, niebedacych wlasnoscia Uniwersytetu
(Biuletyn Prawny Nr 8, poz. 239 ze zm.).

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 listopada 2015 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



