BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2022; poz. 250

ZARZADZENIE Nr 141
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 30 wrzesnia 2022 r.

W sprawie przygotowywania i wydawania dyplomow oraz suplementéw do dyplomow
ukonczenia studiow na Uniwersytecie Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie art. 23 ust. 2 oraz art. 77 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r., poz. 574 z pdézn. zm.), rozporzadzenia MNiSW z dnia
27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2021 r., poz. 661 z pézn. zm.), uchwaty
Nr 39 Senatu UMK z dnia 30 kwietnia 2019 r. Regulamin studiow Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2019 r., poz. 277 z p6zn. zm.) oraz zarzadzenia
nr 105 Rektora UMK z dnia 6 czerwca 2022 r. w sprawie procedury nadawania tytutu
zawodowego na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2022
r., poz. 179)

zarzadza sie, conastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§1

Zarzadzenie okresla obowigzujace na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu:

1) tryb i zasady przygotowywania oraz wydawania dyplomow ukonczenia studiow, zwanych
dalej dyplomami;

2) trybizasady przygotowywania oraz wydawania suplementow do dyplomoéw, zwanych dalej
suplementami;

3) zasady przygotowywania odpisow i duplikatow dyplomoéow oraz suplementow;

4) tryb i warunki niezbedne do wysytki dyplomow, suplementow oraz ich odpisow
1 duplikatow.

§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Uniwersytecie — rozumie si¢ przez to Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu;

2) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z pdzn. zm.);

3) tytule zawodowym — rozumie si¢ przez to odpowiednio tytul licencjata, inzyniera lub
rownorzedny potwierdzajacy wyksztalcenie wyzsze na poziomie studiow pierwszego
stopnia albo magistra, magistra inzyniera lub rownorzedny potwierdzajacy wyksztalcenie
wyzsze na poziomie studiow drugiego stopnia i jednolitych studiow magisterskich;



4)

5)

6)

USOS - rozumie si¢ przez to Uniwersytecki System Obstugi Studiow — system
informatyczny stuzacy do zarzadzania tokiem studiow na Uniwersytecie oraz zintegrowane
z nim serwisy internetowe (USOSadm, USOSweb, APD);

rozporzadzeniu — rozumie si¢ Przez to rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r.
w sprawie studiow (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 661 z pdzn. zm.);

ustawie o dokumentach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 22 listopada
2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 725, z pdzn. zm.).

Rozdzial 2
Przygotowanie i wydawanie dyploméw, suplementéow oraz ich odpisow

§3
Do dnia ukonczenia studiow student dostarcza do dziekanatu:

1) udokumentowane informacje o odbytych w czasie studiow praktykach nieobjetych
programem studiow,

2) udokumentowane informacje o osiggnigciach uzyskanych w czasie studiow,

3) udokumentowane informacje o zrealizowanych wszystkich zajeciach nicobjetych
programem studiow oraz zajeciach zrealizowanych w ramach konsorcjum Young
Universities for the Future of Europe (YUFE).

Standardowy katalog osiggnig¢¢ studenta wpisywanych do suplementu okresla zatgcznik nr
1.

Whpisanie do suplementu osiggnie¢ nie ujetych w standardowym katalogu osiagnieé
wymaga zgody dziekana.

Weryfikacji thumaczenia na jezyk angielski osiagnig¢ dokonuje, na wniosek studenta,
cztonek zespotu ds. weryfikacji ttumaczen. Wzor wniosku okre$la zalacznik nr 2.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 4 student kierunku realizowanego w Toruniu przesyta na
adres weryfikacja-spnjo@umk.pl, w tytule maila wpisujac nazwe wydziatu. Student
Wydzialu Humanistycznego wniosek przesyta na adres: dziekanat_human@umk.pl.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 4 student kierunku realizowanego w Bydgoszczy przesyta
na adres weryfikacja@cm.umk.pl, w tytule maila wpisujac nazwe wydziatu.

§4

Na podstawie danych wprowadzonych do USOS pracownik dziekanatu sporzadza dyplom
wraz z suplementem, ich dwa odpisy oraz odpisy dyplomu — egzemplarz do akt
i odpis suplementu — egzemplarz do akt. Suplement sporzadza si¢ zgodnie z instrukcja,
okreslong w zatgczniku nr 3.
Za poprawno$¢ danych w dokumentach, o ktorych mowa w ust. 1, odpowiada pracownik
dziekanatu, przygotowujacy je do wydania.
W przypadku ubiegania si¢ studenta o wydanie jednego z dokumentow, o ktorym mowa w
ust. 1, tj.:
1) jednego odpisu dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim

lub rosyjskim,
2) jednego suplementu do dyplomu w jezyku angielskim
student do dnia ukonczenia studidéw zobowigzany jest dostarczy¢ do dziekanatu wniosek,
ktoérego wzor okresla zalgcznik nr 4.
Dyplom oraz jego odpisy sa podpisywane przez rektora lub upowaznionego przez niego
prorektora.
Suplement oraz jego odpisy sg podpisywane przez rektora lub upowaznionego przez niego
prodziekana danego wydziatu.
Dyplom oraz jego odpisy opatruje si¢ suchg pieczecig urzegdowa Uniwersytetu o Srednicy
36 mm.
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Procedurg zlecenia wydruku dyploméw oraz ich personalizacje okre$lajg przepisy § 5-8
zarzadzenia Nr 182 Rektora UMK z dnia 15 wrze$nia 2021 r. w sprawie postgpowania
z dokumentami publicznymi na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn
Prawny UMK z 2021 r., poz. 303).

§5
Uniwersytet wydaje absolwentowi dokumenty, o ktorych mowa w § 4 w terminie 30 dni
od dnia ukonczenia studiow.
Wydanie dyplomu nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o dokumentach publicznych
oraz zarzadzeniem nr 182 Rektora UMK z dnia 15 wrze$nia 2021 r. w sprawie
postepowania z dokumentami publicznymi na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika
w Toruniu.
Informacje o wydaniu dyplomu wraz z suplementem oraz ich odpisow umieszcza si¢
w USOS.
W przypadku wydania dyplomu lub suplementu w jezyku obcym kserokopie dokumentu
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem pozostawia si¢ w teczce akt osobowych studenta.

§6
Na dyplomie oraz suplemencie nie dokonuje si¢ sprostowan.
Dyplom lub suplement i ich odpisy zawierajace btedy lub omylki, na pisemny wniosek
absolwenta, podlegaja wymianie po dokonaniu zwrotu kompletu wydanych dokumentow.
W przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta Uniwersytet, po
przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu, wydaje nowy dyplom,
suplement oraz ich odpisy na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko. Wydanie nastepuje po
dokonaniu zwrotu kompletu wydanych wczesniej dokumentow.
Nowe dokumenty sporzadzane sa wedlug wzoru 1 na druku obowigzujacym w dniu
wydania wymienianych dokumentow, opatrzone biezaca data, pieczgcia i podpisywane
przez aktualne wtadze. W przypadku braku druku stosuje si¢ zapisy § 8 i 9.
Za wymian¢ poprawionych dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 nie pobiera si¢
opflaty.

Rozdzial 3
Wydawanie dodatkowego odpisu dyplomu oraz dodatkowego odpisu suplementu

§7
Student albo absolwent moze wystapi¢ z wnioskiem o wydanie dodatkowego odpisu
dyplomu lub dodatkowego odpisu suplementu zgodnie z art. 77 ust. 2a ustawy. Wzor
wniosku okre$la zalacznik nr 4.
Do wniosku o wydanie dodatkowego odpisu:
1) dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim lub rosyjskim,
2) suplementu do dyplomu w jezyku angielskim
student albo absolwent dotacza potwierdzenie wniesienia optaty za wydanie odpowiednio
dyplomu lub suplementu, w kwocie okreslonej w rozporzadzeniu.

§8
W przypadku braku druku obowiazujacego w dniu wystawienia oryginatu dyplomu
dodatkowy odpis sporzadza si¢ na druku zgodnym z trescig oryginalu, w jak
najdoktadniejszym odwzorowaniu.
Na obecnie wydawanym dodatkowym odpisie dyplomu, ktorego oryginal zostat
wystawiony do dnia 30 wrzes$nia 2020 r. W miejscu przeznaczonym na podpis dziekana
wpisuje si¢ poziomg kreske.



=

Wydawany obecnie odpis dyplomu powinien by¢ opatrzony aktualng data wydania oraz
podpisany przez rektora badz upowaznionego przez niego prorektora pelnigcego funkcje
w dniu wydania dokumentu.

W przypadku gdy na oryginale dyplomu widniata fotografia, warunkiem sporzadzenia
dodatkowego odpisu jest dostarczenie przez absolwenta aktualnej w chwili sktadania
wniosku fotografii, w wymiarach zgodnych z wymagalnymi na oryginale dyplomu.

§9
Dodatkowy odpis suplementu sporzadza si¢ zgodnie z trescig jego oryginatu.
Ze wzgledu na zmiany W USOS pracownik dziekanatu jest zobowigzany do zwrdcenia
szczegblnej uwagi czy przygotowany odpis jest tozsamy z oryginalem suplementu
wydanego absolwentowi.
Odpis suplementu podpisuje rektor lub upowazniony przez niego prodziekan petnigcy
funkcje w dniu wydania dokumentu.

§ 10

Informacj¢ o wydaniu odpisu dyplomu lub suplementu wraz z podpisem absolwenta
potwierdzajacym jego odbior umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta.

Rozdzial 4
Wydawanie duplikatu dyplomu oraz duplikatu suplementu

§ 11

W przypadku utraty oryginatu dyplomu badz suplementu na pisemny wniosek absolwenta,
zawierajacy oswiadczenie o uracie oryginatu ww. dokumentu moze zostaé wystawiony jego

duplikat.

§12

1. Za wydanie duplikatu dyplomu, jak réwniez za wydanie duplikatu suplementu pobierana
jest optata w kwocie okreslonej rozporzadzeniem.

2. Informacj¢ o wydaniu duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu wraz z podpisem
absolwenta potwierdzajacym jego odbidr umieszcza sie¢ w teczce akt 0sobowych studenta
oraz w ksigdze dyplomow.

§ 13

1. Duplikat dyplomu sporzadza si¢ zgodnie z rozporzadzeniem.

2. Na dokumencie umieszcza si¢ zwrot: ,, DUPLIKAT wydany dnia ....”.

3. Na duplikacie umieszcza si¢ piecze¢ urzedowa Uniwersytetu zgodng z pieczgcia
umieszczong na oryginale dyplomu.

4. W przypadku braku druku obowigzujacego w dniu wystawienia oryginatu, duplikat
sporzadza si¢ na druku zgodnym z trescig oryginalu dyplomu, w jak najdoktadniejszym
odwzorowaniu.

5. W przypadku duplikatu dyplomu, na ktérego oryginale widniata fotografia, ramke na
zdjecie pozostawia si¢ przekreslong jedng przekatna linig (od lewego gornego rogu do
prawego dolnego rogu).

6. Dane o0sob, ktore podpisatly oryginat dyplomu wpisuje si¢ kursywa w miejscu ich podpisu,
w jednej linii wlgcznie z wyrazem ,,z up.”, przy czym poprzedza si¢ je znakiem ,,/-/”.

7. Sporzadzony duplikat dyplomu podpisuje rektor lub upowazniony przez niego prorektor
peliacy funkcje w dniu wydania dokumentu.

§ 14
1. Duplikat suplementu sporzadza si¢ zgodnie z trescig jego oryginatu.
2. Na dokumencie umieszcza si¢ zwrot: ,, DUPLIKAT wydany dnia ....”.



3. Piecze¢ urzedowa Uniwersytetu powinna by¢ zgodna z pieczecig umieszczong na
oryginale suplementu.

4. Ze wzgledu na zmiany w USOS nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, czy wszystkie punkty
generowane przez USOS s3 o takiej samej tresci jak oryginal suplementu wydany
absolwentowi.

5. Duplikat suplementu do dyplomu podpisuje rektor lub upowazniony przez niego
prodziekan petnigcy funkcje w dniu wydania dokumentu.

Rozdzial 5
Upowaznienie do odbioru oraz wysylka dyplomu, suplementu, ich odpisow i duplikatow

§15

1. Na pisemny wniosek studenta/absolwenta komplet dokumentow, o ktorych mowa w § 4
ust. 1 (za wyjatkiem egzemplarzy przeznaczonych do akt), dodatkowy odpis dyplomu,
dodatkowy odpis suplementu, a takze duplikat dyplomu lub duplikat suplementu moga
zosta¢ wydane osobie upowaznionej. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 5.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 powinno by¢ podpisane w obecnosci pracownika
dziekanatu, ktory potwierdza autentyczno$¢ podpisu osoby upowazniajgcej. Podpis na
upowaznieniu moze by¢ po$wiadczony przez notariusza.

3. W wyjatkowych sytuacjach (z zastrzezeniem ust. 7) istnieje mozliwo§¢ wystania
absolwentowi dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 za posrednictwem Poczty Polskiej
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres znajdujgcy si¢ w teczce akt
osobowych studenta. Przestanie dokumentow odbywa si¢ na wniosek absolwenta ztozony
osobiscie badz przestany w formie papierowej do dziekanatu, wedlug wzoru, ktéry okresla
zalacznik nr 6. Absolwent ponosi koszt optaty za przesytke. Przed przekazaniem wniosku
absolwent zobowigzany jest poinformowaé pracownika dziekanatu o zamiarze jego
ztozenia oraz wnie$¢ wskazang przez pracownika dziekanatu optate w polskich ztotych.

4. W przypadku gdy adres, o ktorym mowa w ust. 3 jest inny niz znajdujacy si¢
w teczce akt osobowych studenta, pracownik dziekanatu potwierdza wskazany adres, np.
poprzez rozmowg¢ telefoniczna, lub kontakt mailowy z absolwentem.

5. Absolwent, ktéry wnioskowat o przestanie dokumentéw zgodnie z ust. 3 zobowigzany jest
do przekazania do dziekanatu wypetnionego i wlasnorecznie podpisanego potwierdzenia
odbioru dokumentéw, zgodnie z =zalacznikiem nr 7. Dopuszcza si¢ przestanie
potwierdzenia w formie skanu na adres mailowy dziekanatu.

6. Potwierdzenie odbioru, o ktorym mowa w ust. 5, wraz z przestanym przez absolwenta
zalgcznikiem nr 7 umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta.

7. Przepisy ust. 3-6 dotyczg wytgcznie dokumentow, ktore nie sg dokumentami publicznymi
w rozumieniu zarzadzenia nr 182 Rektora UMK z dnia 15 wrzes$nia 2021 r. w sprawie
postepowania z dokumentami publicznymi na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika
w Toruniu.

Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§ 16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Sokala



