UNIWERSYTET

MIKOLAJA KOPERNIKA

W TORUNIU

Zarzadzenie Nr 167
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 24 listopada 2009 r.

w sprawie obowiazkow zwiazanych z przeprowadzaniem egzaminow i zaliczen oraz
dokumentowaniem ich wynikow w systemie USOS

Na podstawie art. 66 ust 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.

Nr

164, poz. 1365 z poézn. zm.), w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow
(Dz. U. Nr 224, poz. 1634, z pézn. zm.) oraz Regulaminem studiow (Uchwata Nr 26 Senatu
UMK z dnia 27 marca 2007 r., z pdzn. zm.)

zarzadza sie, conastepuje:

I. Obowiazki nauczycieli akademickich oraz innych oséb prowadzacych zajecia
dydaktyczne na studiach wyzszych

§1

Obowiazkiem nauczycieli akademickich oraz innych osob prowadzacych zajgcia dydaktyczne na
studiach wyzszych, w tym doktorantow oraz osob prowadzacych zajecia na podstawie umow
cywilno-prawnych, jest:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

posiadanie aktywnego konta na serwerze UMK umozliwiajacego dostgp do systemu
USOSweb,

informowanie studentow o obowiazku 1 zasadach =zapisu w systemie USOSweb
na prowadzone przez siebie zajecia,

okreslenie i przekazanie do wiadomosci studentow warunkow uzyskania zaliczenia zajgc¢, a
w przypadku zaj¢¢ konczacych si¢ egzaminem okreslenie: zakresu, formy, terminu egzaminu
(wcze$niej zatwierdzonego przez dziekana) oraz terminu ogloszenia wynikow egzaminu,
zweryfikowanie, przed rozpoczeciem egzaminu, prawa studenta do przystapienia do tego
egzaminu, polegajace na sprawdzeniu tozsamos$ci studenta oraz spelnienia przez niego
wymagan regulaminowych, tj. sprawdzenie, czy student uzyskal obligatoryjne zaliczenie
zaje¢ z tego przedmiotu,

przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenie zaje¢ zgodnie z warunkami, o ktérych mowa
w pkt 3,

wprowadzenie ocen z egzaminOw 1 zaliczen do systemu USOSweb w terminach,
o ktorych mowa w § 2, a w przypadku jesli student otrzymat indeks takze wpisanie ich do
indeksu,



7) wyjasnianie zglaszanych przez studenta w terminie, o ktorym mowa w § 3 pkt 7
ewentualnych niezgodnosci oceny ogtoszonej ustnie z oceng wpisang do systemu USOSweb,

8) sporzadzanie protokotéw zaliczen i egzaminéw w formie raportow z systemu USOSweb,
podpisanie (na kazdej stronie) i dostarczenie ich do dziekanatu odpowiednio w terminach,
o ktérych mowa w § 2 ust. 1-2,

9) dostarczenie dodatkowego protokotu zaliczenia zaje¢ egzaminatorowi, nie pozniej niz
w ciagu 3 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu - W Sytuacji gdy warunkiem
przystapienia do egzaminu jest zaliczenie innych zaj¢¢ z tego przedmiotu,

10) przechowywanie pisemnych prac egzaminacyjnych studentow przez okres do konca
nastgpnego roku akademickiego.

§2

1. Oceny z zaj¢¢ niekonczacych si¢ egzaminem oraz egzamindw powinny by¢ wprowadzone do
systemu USOSweb nie pdzniej niz do dnia: 15 marca (w semestrze zimowym), 20 wrze$nia
(w semestrze letnim) z zastrzezeniem ust. 2-3.

2. Oceny z zaj¢é, o ktorych mowa w § 1 pkt 9 powinny by¢ wprowadzone do systemu
USOSweb nie pdzniej niz w ciagu 3 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu.

3. Oceny z egzaminow pisemnych powinny by¢ wprowadzone do systemu USOSweb
niezwlocznie po sprawdzeniu 1 ocenie prac, lecz nie pozniej niz w ciagu 14 dni od daty
egzaminu.

4. Oceny z egzamindw ustnych sa podawane do informacji studentdw natychmiast po
zakonczeniu egzaminu; powinny by¢ one wprowadzone do systemu USOSweb niezwlocznie,
lecz nie pdzniej niz w ciagu 3 dni od daty egzaminu.

5. W razie niewpisania przez osobg prowadzaca zajgcia ocen do systemu USOSweb lub
niedostarczenia protokotow zaliczenia do dziekanatu w terminach, o ktéorych mowa
w ust.1-4, dziekan poleca niezwloczne dopetnienie tego obowiazku.

I1. Obowiazki studentow

§3

Student jest zobowiazany do:

1) posiadania aktywnego konta na serwerze UMK umozliwiajacego dostgp do systemu
USOSweb,

2) zapoznania si¢ z warunkami zaliczenia, o ktorych mowa § 1 pkt 3,

3) zapisania si¢ na zajecia w systemie USOSweb, zgodnie z odr¢bnymi przepisami,

4) okazania na egzaminie dowodu tozsamosci lub indeksu,

5) sprawdzania uzyskanych ocen na swoim koncie w systemie USOSweb,

6) uzyskiwania wpisow w indeksie, o ile go otrzymat,

7) zglaszania egzaminatorowi, w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikéw egzaminu,
ewentualnych niezgodnosci oceny ogtoszonej ustnie z oceng wpisang do systemu USOSweb,

8) zglaszania dziekanowi faktu nie wpisania w systemie USOSweb oceny z egzaminu lub
zaliczenia w terminach, o ktérych mowa w § 2,

9) niezwltocznego zglaszania w dziekanacie bledow w dokumentacji przebiegu jego studiow.



I11.  Obowiazki pracownikéw administracji wydzialowej oraz
ogolnouczelnianych jednostek organizacyjnych niewchodzacych
w sklad wydzialéw, prowadzacych dzialalno$¢ dydaktyczna

84

Pracownicy administracji wydzialowej oraz ogdlnouczelnianych jednostek organizacyjnych
niewchodzacych w sktad wydziatow, prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczna, upowaznieni do
obstugi systemu USOS, odpowiednio przez dziekana/kierownika jednostki ogdlnouczelnianej,
sa zobowiazani do:

1)
2)
3)

4)
5)

informowania studentow 1 prowadzacych zajecia o obowiazkach, o ktorych mowa
odpowiednio w § 1-3,

udzielania studentom i prowadzacym zajecia pomocy przy rozwiazywaniu problemow
wynikajacych z realizacji obowiazkow, o ktorych mowa w § 1 -3,

uruchomienia rejestracji na zajgcia dydaktyczne prowadzone na wydziale,

przechowywania i archiwizowania protokoldw egzamindw i zaliczen,

przygotowania, po zakonczonym okresie rozliczeniowym, karty okresowych osiagnigé
studenta sporzadzanej w postaci formularza wygenerowanego z systemu USOSweb,
sprawdzenia jej zgodnos$ci z protokotami oraz przedstawienia jej do podpisu dziekana. Karte
sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach: jeden egzemplarz pozostaje w teczce akt osobowych
studenta, drugi jest przekazywany studentowi.

85

Uchyla si¢ przepisy § 3 ust. 1 pkt 3 oraz § 7 ust. 1 pkt 2 Zarzadzenia Nr 13 Rektora UMK
z dnia 28 stycznia 2008 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw
z wykorzystaniem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow.

PrzepisOw niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢ do studentow Collegium Medicum,
ktorych dokumentacja przebiegu studidw nie jest prowadzona w systemie USOS.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 listopada 2009 r. i obowiazuje od roku akademickiego
2009/2010.

REKTOR

Prof. dr hab. Andrzej Radziminski
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